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Wat zin UB OO0 s

O UB O &=Ultimate Beneficial Owners

O Zijn de uiteindelijke belanghebbenden van een
stichting/vereniging

Dit zijn bijvoorbeeld de mensen die meer dan 25%
stemrecht hebben bij een statuten wijziging

O U B O &ijs altijd mensen (dus geen organisaties)
OEen stichting/vereniging heeft ®¢



Waarom een UBO registratie

O Het UBO register komt voort uit Europese regelgeving

O Het maakt transparant wie de belanghebbenden zijn
van een stichting/vereniging

Dit draagt bij aan het voorkomen van fraude, witwassen
en terrorismebestrijding
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Deadline: 27 maart 2022

ODe U B O &as uw stichting/vereniging
moeten uiterljk voor 27 maart 2022 zijn
geregistreerd in het UBO -register
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Voorbereiding [1]

O Bepaal wie de U B O @&ijs van de
stichting/vereniging:

O Zijn er mensen aan wie uw stichting/vereniging meer
dan 25% van het vermogen uitkeert?

O Zijn er mensen die voor meer dan 25% stemrecht
hebben bij een besluit tot statutenwijziging?

O Zijn er mensen die feitelijk zeggenschap op basis van
andere middelen hebben?
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Voorbereiding [2]

O Zijn geen van de belangen van de vorige sheet
van toepassing dan:

O Dan schrijft u alle hoger leidinggevende in als UBO
van de stichting/vereniging. Dit zijn alle mensen die
als statutair bestuurder van uw organisatie in het
Handelregister ingeschreven staan.

O Uw schrijft ze dan niet in op basis van een belang,
maar omdat ze de functie van bestuurder hebben.
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Benodigdheden voor de registratie

O Deze gegevens van de UBO heeft U nodig:
OVoornamen en achternaam
O BSNJ Burgers Service Nummer

O Kopie Identiteitskaart voorkant en achterkant
O Ware grootte

O Foto en handtekening mogen afgedekt zijn
OlIn kleur

O BSN moet duidelijk zichtbaar zijn

O Moet geldig zijn (dus NIET verlopen)




Link:

https://www.kvk.nl/inschrijven

-en -wijzigen/ubo -opgave/
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Hoe te registreren: stap voor stap

UBO-opgave doen: zo werkt het

Bereid je goed voor, je hebt verschillende gegevens
en documenten nodig tijdens je UBO-opgave.

Denk aan gegevens van de UBO's,
documenten, DigiD van de persoon

die opgave doet. @ E t

1 2 5
= 2 B

D 5

Meer dan 1 UBQO?
Herhaal stap 2en 3

2 3 6

8 ® &

Vul de persoonsgegevens
van de UBO in

Selecteer je organisatie
en log in met DigiD

Upload de benodigde
documenten

Geef door welk belang Vul je gegevens in en
de UBO in je organisatie heeft onderteken de opgave



https://www.kvk.nl/inschrijven-en-wijzigen/ubo-opgave/
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Hoe te registreren: stap voor stap

Let op: Als een persoon geen UBO meer is moet je dit binnen 7 dagen doorgeven in een UBO-
opgave. Let er daarom bij het uitschrijven van UBO's op of je andere UBQO's moet inschrijven in het

UBO-register.

Start voorbereiding ‘ Direct naar UBO-opgave
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Hoe te registreren: stap voor stap

Stap 5 - Voorbereiding UBO-opgave
Heb je alles
voorbereid om
UBO-opgave te
doen?

4

o

‘ Vorige stap ‘ UBO-opgave doen




Hoe te registreren: stap voor stap

P N Fain it

@ (&) (&) (&) (2)

R M R M

Organisatie selecteren Keuze post of UBO-opgave Bijlagen toevoegen Ondertekenen &
online samenstellen verzenden

Voor welke organisatie wil je UBO-opgave doen?

Onder een KVK-nummer kunnen meerdere vestigingen vallen. Als je het juiste KVK-nummer invult of kiest maakt het
niet uit of je een hoofd- of nevenvestiging selecteert.

‘ Zoek op naam of KVK-nummer Q
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Hoe te registreren: stap voor stap

Je kunt je UBO-opgave online of per post
versturen

Zorg dat ij als tekenbevoegde goed voorbereid bent en maak vervolgens

hieronder je keuze.

® Doe je liever geen 1 cent-betaling? Log in met DigiD met ID-check.
Als je dit nog niet hebt, neem dan deze stappen:

1.

2.

3.

Download of open je DigiD app.
Ga in het menu van de app naar ID-check.

Voeg een eenmalige check van je paspoort, rijbewijs of
identiteitskaart toe.

Heb je alles om je opgave online te versturen? ®

B ‘ Start online opgave
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Hoe te registreren: stap voor stap

Opgaveoverzicht
Gilde St. Joris X
cliiinttesrses Rechtspersoon

Wil je nieuwe UBO's inschrijven?

Inschrijvingen toevoegen ~

Heeft je organisatie één of meer UBO's die nog niet in het UBO-register staan? Voeg ze dan als inschrijving toe
aan deze opgave.

-+ Nieuwe UBO-inschrijving m
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Hoe te registreren: stap voor stap

UBO-inschrijving toevoegen aan de opgave

Op de volgende pagina's vragen we je om stap voor stap de volgende gegevens van de UBO door te geven:

* persoonsgegevens

» belang of rol van de UBO in de organisatie

» startdatum van het huidige belang

/N Letop: hetis belangrijk dat je de gegevens van de UBQ in één keer toevoegt aan de opgave. Ingevulde

gegevens worden niet tussentijds opgeslagen.




Hoe te registreren: stap voor stap

Heeft de UBO een burgerservicenummer (BSN)?

Het BSN is een uniek persoonsnummer voor iedereen die ingeschreven staat in de Nederlandse Basisregistratie
Personen (BRP). Het BSN staat op paspoort, rijbewijs of identiteitskaart van de UBO.

@® Ja, de UBO heeft een BSN

(O Nee, de UBO heeft geen BSN




Noordbrabantse Federatie van Schuttersgilden

Hoe te registreren: stap voor stap

Wat is het BSN van de UBO?

Het BSN staat op paspoort, rijbewijs of identiteitskaart van de UBO.

BSN
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Hoe te registreren: stap voor stap

Wat zijn de persoonsgegevens van de UBO?

Vul de persoonsgegevens in van de UBO, zoals vermeld op het identiteitsbewijs.

Voornamen

Tussenvoegsel (optioneel)

van

Achternaam

dati

® Een geldig identiteitshewijs is een paspoort, Nederlands rijbewijs, Europees identiteitshewijs of Nederlands
vreemdelingendocument.
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Hoe te registreren: stap voor stap

Woont de UBO in Nederland of in het buitenland?

@ Nederland

(O Buitenland




Noordbrabantse Federatie van Schuttersgilden

Hoe te registreren: stap voor stap

Wil je een verzoek doen voor het afschermen van de
persoonsgegevens van de UBO?

KVK mag de persoonsgegevens van de UBO alleen afschermen als de UBO aan ten minste €én van de volgende

voorwaarden voldoet:

» De UBO is minderjarig.
« De UBO staat onder curatele of onder bewind.

» De UBO heeft politiebescherming.

(O Ja, ik doe een afschermverzoek en de UBO voldoet aan ten minste één van de voorwaarden

@ Nee, ik doe geen afschermverzoek
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Hoe te registreren: stap voor stap

Het huidige belang van de UBO in de organisatie

In de volgende stappen vragen we je om het huidige belang dat de UBO in de organisatie heeft te selecteren. De
volgende belangen kunnen van toepassing zijn:

+ gerechtigde tot het vermogen

« stemgerechtigde

+ feitelijke zeggenschap
Heeft de UBO op dit moment meer dan 1 belang? Kies dan van bovenaf voor het eerste belang dat van toepassing is.
Zijn geen van deze belangen van toepassing? Selecteer dan de categorie hoger leidinggevende. In deze categorie vallen

alle mensen die als statutair bestuurder van je vereniging, codperatie of onderlinge waarborgmaatschappij in het
Handelsregister staan.
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Hoe te registreren: stap voor stap

Heeft de persoon recht op meer dan 25% van het
vermogen van de organisatie, en is de persoon op basis
daarvan UBO?

Dan is de persoon gerechtigde tot het vermogen.

(O Ja, de persoon heeft recht op meer dan 25% van het vermogen van de organisatie, en is op basis daarvan UBO

@® Nee, de persoon heeft geen recht op meer dan 25% van het vermogen van de organisatie

® Be angrijk: als je voor 'Ja' kiest moet je verderop in de opgave documenten toevoegen waaruit het belang van
de UBO blijkt. Voorbeelden van deze documenten zijn de akte van oprichting of de statuten. m
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Hoe te registreren: stap voor stap

Heeft de persoon meer dan 25% stemrecht, enis de
persoon op hasis daarvan UBO?

Dan is de persoon stemgerechtigde?

(O Ja, de persoon heeft meer dan 25% stemrecht en is op basis daarvan UBO

@ Nee, de persoon heeft niet meer dan 25% stemrecht

® Be angrijk: als je voor 'Ja’ kiest moet je verderop in de opgave documenten toevoegen waaruit het belang van

de UBO blijkt. Een voorbeeld van zo'n document is de akte van statutenwijziging.
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Hoe te registreren: stap voor stap

Is de persoon UBO op basis van feitelijke zeggenschap?

Heeft de persoon feitelijke zeggenschap op basis van andere middelen dan stemrecht, dan kun je deze personen

aanmerken als UBO op basis van feitelijke zeggenschap.

(O Ja, de persoon is UBO op basis van feitelijke zeggenschap

@ Nee, de persoon is geen UBO op basis van feitelijke zeggenschap

® Be angrijk: als je voor 'Ja’ kiest moet je verderop in de opgave documenten toevoegen waaruit het belang van
de UBO blijkt. Voorbeelden van deze documenten zijn een bestuursverslag, de statuten of een deel van een

andere notariéle akte dat op de UBO betrekking heeft. m
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Hoe te registreren: stap voor stap

Is de persoon géén UBO op basis van de voorgaande
belangen?

Dan valt de persoon in de categorie hoger leidinggevende. Een hoger leidinggevende is een persoon die als statutair

bestuurder van je organisatie in het Handelsregister ingeschreven staat. Kies alleen voor deze categorie als aan deze
voorwaarden is voldaan:
» De persoon heeft géén van de voorgaande belangen in de organisatie.

» Erzijn binnen de organisatie déén andere UBO's met één van de voorgaande belangen.

@ Ja, de persoon is géén UBO op basis van de voorgaande belangen, én de persoon voldoet aan al deze
voorwaarden

(O Nee, de persoon voldoet niet aan al deze voorwaarden m




Hoe te registreren: stap voor stap

Op welke datum kreeg de UBO het geselecteerde belang?

Op 27 september 2020 is de wet die het UBO-register regelt in werking getreden. Als de persoon het huidige belang in

de organisatie voor 27 september 2020 heeft gekregen, hoeven we geen exacte startdatum te weten.

(O Voor 27 september 2020

@ Op of na 27 september 2020




Hoe te registreren: stap voor stap

Op welke datum kreeg de UBO het geselecteerde belang?

Op 27 sept 2020 is de wet die het UBO-register regelt in werking getreden. Als de persoon het huidige belang in de
organisatie voor 27 sept 2020 heeft gekregen, hoef je geen exacte startdatum in te vullen.

Startdatum (dd-mm4jjjj)

30-08-2021 =]




FS

Hoe te registreren: stap voor stap

Je hebt alle gegevens voor deze UBO-inschrijving
ingevuld

Als je verdergaat worden de gegevens van deze UBO aan de opgave toegevoegd.




Hoe te registreren: stap voor stap

Opgaveoverzicht
Gilde St. Joris X
. J Rechtspersoon

Wil je nieuwe UBO's inschrijven?
Inschrijvingen toevoegen ~

o) . .
T ————————————

Hoger leidinggevende @ Controleren [T}
g LU

+ Nieuwe UBO-inschrijving m
Omlaag scrollen
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Hoe te registreren: stap voor stap

Staan er al personen in het UBO-register?

Wijzigingen doorgeven

Uitschrijvingen doorgeven

Ben je klaar met toevoegen van UBO's aan je opgave?

Controleer alle UBO-inschrijvingen, -wijzigingen en/of -uitschrijvingen goed. Bij de volgende stap vragen we je om de

verplichte bijlagen te uploaden.

® De ingevulde gegevens van de UBQO's zijn opgeslagen. Wil je de opgave nu afsluiten? Geen zorgen, je kunt de

opgave binnen 7 dagen hervatten.

Volgende stap
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Hoe te registreren: stap voor stap

Bijlagen toevoegen

Om de door jou ingevulde gegevens te kunnen toetsen hebben we per UBO de
volgende documenten nodig. Upload deze documenten als pdf met een
maximale bestandsgrootte van 9 MB per document.

il orosiosasi -

Kopie identiteitsbewijs (max. 2 bijlagen)
Check of de kopie identiteitsbewijs aan alle voorwaarden voldoet ()

______________________________________________________________

@ Voeg nog een bijlage toe

Terug naar opgaveoverzicht ‘ Volgende stap
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Hoe te registreren: stap voor stap

Bijlagen toevoegen

Om de door jou ingevulde gegevens te kunnen toetsen hebben we per UBO de
volgende documenten nodig. Upload deze documenten als pdf met een
maximale bestandsgrootte van 9 MB per document.

SR

Kopie identiteitsbewijs (max. 2 bijlagen)
Check of de kopie identiteitsbewijs aan alle voorwaarden voldoet (i)

=b

|dentiteitskaart e afgeblind. pdf
v

() Voeg nog een bijlage toe

Terug naar opgaveoverzicht ‘ Volgende stap
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Hoe te registreren: stap voor stap




